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RECUERDA: Esta es sélo una guia para que tengas una idea de los temas abordados,
pueden venir mas reactivos de los temas vistos en clase. Estudia los examenes de tus 3
parciales.

¢, Qué es la Administracion?

¢, Qué es la Administracion de Recursos Humanos?

¢, Qué es el Proceso Administrativo?

¢, Cuales son las etapas del proceso administrativo?

Define cada una de las etapas del proceso administrativo.

¢ Quién es el padre de la administracion moderna?

¢ Qué es el cédigo de Hammurabi y que leyes contiene?

¢ Qué es el codigo Justiniano y que establece?

SUMERIOS, BABILONIOS Y HEBREOS:

¢, Quiénes establecieron el principio del salario minimo como un reconocimiento al
trabajo realizado?

¢, Quiénes llevaban registro de sus bienes vy, la distribucién de los recursos como el
agua eran de suma importancia?

¢ Quiénes utilizaron por primera vez los principios de jerarquizacion y delegacion
dejando evidencia en el Libro de Exodo cuando Moisés prepard la liberacién de su
pueblo?

¢En el Imperio Romano se construyé una vasta red de carreteras y acueductos para
las principales ciudades, todo esto era suministrado por los impuestos recaudados
por la vivienda, trabajo, comercio, o acuerdos de guerra?

¢.En doénde (Egipto, Roma, 6 Grecia) se descubre el método cientifico aplicado al
trabajo y al tiempo, impulsando a Sécrates a la fundacién de la Universidad de la
Administracion?

¢ Cual es la raiz etimoldgica de administrar?

¢, Qué significa el acronimo SMART?

Definicion y caracteristicas de la planeacion tactica.

Definicion y caracteristicas de la planeacion estratégica.



Definicion y caracteristicas de la planeacién operativa.

Definicion del indicador de rendimiento KPls.

Definicidon de cultura organizacional.

¢ Cudles son las practicas de la administracion moderna en la planificacion y gestion
de infraestructuras?

Definicion de emprender.

Estudia todos los pasos para emprender un negocio y ordenarlos en su correcta

secuencia. (Tienes los apuntes en tu libro). Aqui tienes un ejemplo para que

recuerdes:

Filas Columnas

1. Identificacién de usuarios. Paso 1
2. Conformar las areas de la empresa. Faso 2
3. Determinar jerarguia. Paso 3
4. |dentificacion de producto o servicio. Faso 4
5. Disefiar los procesos para la produccion ... Faso 3
&. Definir canales y medios de comunicacid... Paso b
7. ldentificar los medios para alcanzar los o... Paso 7
8. Establecer objetivos generales y operativ.. Faso 8

9. Implementar planes de accidn. Paso 9



